Zatgcznik do uchwaty Zarzagdu Rady K6t Naukowych Uniwersytetu Ekonomicznego w Krakowie nr 1/2025-2026 z dnia 8 marca 2026 roku

REGULAMIN FINANSOWANIA KOt NAUKOWYCH PRZEZ RADE KOL
NAUKOWYCH UNIWERSYTETU EKONOMICZNEGO W KRAKOWIE

Rozdziat|
Postanowienia ogélne

81

1. Regulamin okres$la szczegoétowe zasady przyznawania, wydatkowania oraz rozliczania
srodkéw finansowych przeznaczonych na dziatalnos$é Két Naukowych afiliowanych przy
Uniwersytecie Ekonomicznym w Krakowie przez Rade Kot Naukowych Uniwersytetu
Ekonomicznego w Krakowie.

2. Podstawe prawng Regulaminu stanowia:

1) Ustawaz dnia 20 lipca 2018 r. — Prawo o szkolnictwie wyzszym i hauce;

2) Statut Uniwersytetu Ekonomicznego w Krakowie;

3) Regulamin rejestracji, funkcjonowania, finansowania i rozwigzywania organizacji
studenckich i doktoranckich w Uniwersytecie Ekonomicznym w Krakowie;

4) Regulamin Rady Kot Naukowych Uniwersytetu Ekonomicznego w Krakowie,
w szczegolnosci §19.

3. Srodki finansowe, o ktérych mowa w Regulaminie, pochodzg ze zrédet okre$lonych w §18
Regulaminu Rady K6t Naukowych Uniwersytetu Ekonomicznego w Krakowie.
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Uzyte w Regulaminie okreslenia oznaczaja:
1) Uczelnia-Uniwersytet Ekonomiczny w Krakowie;
RKN - Rada Kot Naukowych Uniwersytetu Ekonomicznego w Krakowie;

)
)
) Zarzad —Zarzad RKN;
)
)

A W IN

Koto — Koto Naukowe dziatajgce przy Uczelni i zrzeszone w RKN;

ol

Przedsiewzigcie - dziatanie realizowane przez Koto, na ktére Koto ubiega sie
o dofinansowanie ze $rodkéw funduszu projektowego, stuzgce realizacji celéw
statutowych Kota, w szczegdélnosci o charakterze naukowym, edukacyjnym,
dydaktycznym lub organizacyjnym. Przedsiewziecie musi wykazywac¢ bezposredni
zwigzek z dziatalnoscig merytoryczng Kota;

6) Whniosek - wniosek o dofinansowanie ze srodkéw funduszu projektowego, sktadany
w trybie ciggtym;

7) Rozliczenie - dokument podsumowujacy wydatkowanie przyznanych $rodkow
przyznanych na podstawie Wniosku, obejmujacy zestawienie wydatkéw, ich szczegdtowy
opis oraz kopie wszelkich faktur, rachunkdéw lub innych dokumentéw potwierdzajgcych
poniesione koszty;

8) Realizatorzy - jednostki organizacyjne Uczelni, ktére na zasadzie wytgcznosci sg

uprawnione do realizacji i koordynowania w skali catej Uczelni zamdwien im

przypisanych, okreslone w odpowiednich przepisach Uczelni.



Rozdziat Il
Struktura finansowania
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Srodki finansowe przeznaczone na dziatalno$é Két i RKN dzielg sie na nastepujace
fundusze:

1) fundusz na dziatalno$é projektowa Két, zwany dalej ,,funduszem projektowym";

2) fundusz administracyjny RKN;

3) funduszrezerwowy.

Proporcje podziatu sSrodkéw na fundusze okresla Zarzad w drodze odrebnej uchwaty.

Ze srodkéw funduszu projektowego realizowane jest zaréwno finansowanie podstawowe
Két (Rozdziat Ill), jak i dofinansowanie Przedsiewzie¢ w trybie ciggtym (Rozdziat IV).
Fundusz rezerwowy stanowi czesé funduszu projektowego i jest zarzadzany tgcznie z nim.
Srodki funduszu rezerwowego przeznaczone s3 w szczegdélnosci na wspieranie
dziatalnosci nowopowstatych oraz reaktywowanych Két, a takze na inne nieprzewidziane
i uzasadnione wydatki zwigzane z dziatalnoscig Két.

Fundusz administracyjny RKN przeznaczony jest na pokrycie kosztéw biezgcej
dziatalnosci RKN. Zasady dysponowania funduszem administracyjnym okresla Zarzad.

Rozdziat il
Finansowanie podstawowe
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Koto moze ubiega¢ sie o finansowanie podstawowe na dany rok kalendarzowy.

Finansowanie podstawowe stanowi srodki na biezgcg dziatalnos¢ Kota, przyznawane ze

srodkow funduszu projektowego.

Wysokos$é finansowania podstawowego dla danego Kota ustala Zarzad, biorgc pod

uwage:

1) kwote wskazang w preliminarzu rocznym ztozonym przez Koto;

2) procentowy stopien wykorzystania $rodkéw finansowych przyznanych Kotu
w poprzednim roku kalendarzowym.

Finansowanie podstawowe wynosi od 500 zt do 1500 zt na Koto na rok kalendarzowy.

Kota, ktére w poprzednim roku kalendarzowym nie dysponowaty zadnymi Srodkami

przyznanymi przez RKN, otrzymuja finansowanie podstawowe w wysokosci 500 zt.

Zarzgd moze w drodze uchwaty zmieni¢ wysokos¢ przedziatu kwotowego, o ktorym mowa

w ust. 3, w zaleznosci od dostepnych srodkow.

Wydatkowanie srodkéw z finansowania podstawowego podlega rozliczeniu w ramach

rocznego sprawozdania z wykorzystania srodkéw finansowych, sktadanego zgodnie

z przepisami Uczelni.
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Warunkiem uzyskania finansowania podstawowego jest spetnienie przez Koto tgcznie
nastepujacych wymogoéw:

1)

terminowe ztozenie sprawozdan merytorycznych z dziatalnosci Kota za kazde pétrocze
poprzedniego roku kalendarzowego;

terminowe ztozenie sprawozdania z wykorzystania cato$ciowego srodkéw finansowych
za poprzedni rok kalendarzowy;

terminowe ztozenie preliminarza rocznego na biezgcy rok kalendarzowy.

Rozdziat IV
Fundusz projektowy
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Przyznawanie srodkéw z funduszu projektowego na Przedsiewziecia odbywa sie w trybie

ciggtym — Koto moze ztozy¢ Wniosek w dowolnym momencie, do wyczerpania srodkéw

funduszu projektowego.

Nie ustala sie limitu liczby Wnioskéw, ktére Koto moze ztozy¢ w danym roku

kalendarzowym, ani maksymalnej tgcznej kwoty dofinansowania na Koto.

Zarzad rozpatruje Wniosek w terminie nie dtuzszym niz 14 dni od dnia jego ztozenia.

Dofinansowane Przedsiewzigcia muszg by¢ zrealizowane nie p6zniej niz do 31 grudnia

roku kalendarzowego, w ktérym przyznano dofinansowanie.

O dofinansowanie z funduszu projektowego moga ubiegac sie wytacznie Kota zrzeszone

w RKN.

Jedynymi osobami uprawnionymi do reprezentowania Kota w procesie wnioskowania

o dofinansowanie sg Prezes Kota lub cztonek zarzgdu Kota odpowiedzialny za finanse.

Na zadanie Zarzadu osoba sktadajgca Wniosek zobowigzana jest do przestania drogg

elektroniczng dokumentéw poswiadczajgcych jej uprawnienia do reprezentowania Kota

w ciggu 2 dni od wystosowania zgdania.

Warunkiem ubiegania sie o srodki z funduszu projektowego jest spetnienie przez Koto

tacznie nastepujacych wymogow:

1) terminowe ztozenie sprawozdan merytorycznych z dziatalnosci Kota za kazde
poétrocze poprzedniego roku kalendarzowego;

2) terminowe ztozenie sprawozdania z wykorzystania catosciowego Srodkéw
finansowych za poprzedni rok kalendarzowy;

3) brakzalegtosci w ztozeniu Rozliczen, o ktérych mowa w §14, z wczesniej przyznanych
dofinansowan.

Wymogi okreslone w ust. 8 pkt 1 i 2 nie dotyczg Kot, ktére zostaty utworzone lub

reaktywowane w biezgcym roku kalendarzowym.



1.

2.

RozdziatV

Whiosek
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Whiosek o dofinansowanie sktadany jest wytacznie za posrednictwem formularza
elektronicznego udostepnianego przez Zarzad.
Whioski ztozone w innej formie lub w inny sposdb nie bedg rozpatrywane.
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Whiosek powinien zawierac:

1
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)
)
)
)
)
)
)
)

0o

9)
10

~

adres e-mail Kota;

petng nazwe Kota;

imie i nazwisko osoby sktadajgcej Wniosek;

funkcje osoby sktadajacej Wniosek w Kole;

e-mail kontaktowy osoby sktadajgcej Wniosek;

telefon kontaktowy osoby sktadajacej Wniosek;

wnioskowang kwote dofinansowania;

kosztorys — szczegbétowe okreslenie pozycji, na jakie planowane jest wydatkowanie
whnioskowanej kwoty, wraz z kwotami;

planowang date wydatkowania wnioskowanej kwoty;

uzasadnienie Wniosku - przedstawienie celu i zasadnosci wydatku, uzasadnienie
wysokosci wnioskowanej kwoty oraz wskazanie, dlaczego s$rodki powinny zostac
przyznane przez RKN.

Rozdziat VI
Ocena Wnioskow i przyznawanie dofinansowania
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Zarzad dokonuje oceny Wnioskéw w szczegdlnosci w oparciu o nastepujace kryteria:

1) celizasadnos¢ wydatku;

2) zgodnosc Przedsiewzigcia z celami statutowymi Kota i RKN;

3) racjonalnosé, szczegdtowosé i gospodarnosce kosztorysu;

4) zasadnos$¢ wnioskowanej kwoty;

5) efektywnosé wykorzystania sSrodkdw.

Przy ocenie Wnioskdéw Zarzad bierze pod uwage terminowos¢ Kota w spetnianiu
obowigzkow rozliczeniowych i sprawozdawczych wobec RKN.

Ustalajgc wysokos$c¢ dofinansowania, Zarzad uwzglednia ponadto aktualny stan srodkéw
funduszu projektowego.

Zarzad moze przyznaé dofinansowanie w petnej kwocie, w kwocie zmniejszonej lub
odmoéwi¢ przyznania srodkow.



Jesli Przedsiewziecie organizowane jest przez wiecej niz jedno Koto, liczba Két nie ma
wptywu na wysokos¢ dofinansowania.

W przypadku stwierdzenia niegospodarnosci lub braku celowosci wydatkow
dofinansowanie moze nie zostac przyznane lub zostac przyznane w zmniejszonej kwocie.
Zarzad nie jest zobowigzany do wyczerpania srodkéw funduszu projektowego.

Decyzja Zarzadu dotyczgca przyznania lub odmowy przyznania dofinansowania wymaga
uzasadnienia i jest przekazywana wnioskodawcy w formie pisemnej lub elektronicznej.

8§10

Dofinansowan nie przyznaje sie na:

1) refundacje wydatkéw poniesionych przed dniem przyznania dofinansowania;
2) przedsiewziecia o charakterze politycznym lub religijnym;

3) przedsiewziecia o charakterze przede wszystkim integracyjnym;

4) przedsiewziecia o charakterze komercyjnym;

5) wydatki niezwigzane z dziatalnoscig merytoryczna Kota.

W szczegbdlnych i uzasadnionych przypadkach Zarzad moze postanowié inaczej,
z zastrzezeniem, ze ust. 1 pkt 1i 2 nie podlega wytaczeniu.

Rozdziat VI
Wydatkowanie srodkow

8§11

Srodki moga byé przeznaczone wytacznie na dziatania zgodne z celami statutowymi Kota
i RKN.

Wydatkowanie srodkéw musi by¢ zgodne z obowigzujgcymi przepisami prawa oraz
regulacjami wewnetrznymi Uczelni.

Wydatkowanie srodkow odbywa sie wytacznie w formie bezgotéwkowe;j.

Jesli realizowane Przedsiewziecie zawiera sie w obszarze dziatan Realizatora, Koto
zobowigzane jest do korzystania z ustug danego Realizatora.

W przypadku realizacji Przedsiewziecia, w ktdrym korzystanie z ustug Realizatoréw jest
niezbedne, wydatek taki powinien zosta¢ przewidziany w ztozonym zapotrzebowaniu
rocznym do danej jednostki.

W przypadku niespetnienia powinnosci wskazanej w ust. 5 Koto jest obowigzane
skonsultowaé mozliwosé przeprowadzenia niezaplanowanej dostawy z danym
Realizatorem.

§12

Srodki przyznane na dane Przedsiewziecie moga zostaé wydatkowane wytacznie zgodnie
z celem okreslonym we Whniosku.

Wydatkowanie przyznanych s$rodkéw na cel inny niz wskazany we Whniosku jest
dopuszczalne jedynie w uzasadnionych przypadkach, za uprzednig zgodg Zarzadu
wyrazong w formie pisemnej lub elektronicznej.



Rozdziat VIII
Rozliczenie

8§13

Wszystkie faktury powinny by¢ wystawione na Uczelnie i zarejestrowane na Koto, ktore
otrzymato dofinansowanie.

Faktury ptatne przelewem powinny posiadaé co najmniej czternastodniowy termin
zaptaty.

§14

Rozliczenie sktadane jest w formie elektronicznej na adres mailowy wskazany przez

Zarzad, w terminie nie dtuzszym niz 14 dni od dnia poniesienia ostatniego wydatku

w ramach przyznanego dofinansowania, nie pézniej jednak niz 14 dni od planowanej daty

wydatkowania wnioskowanej kwoty wskazanej we Wniosku.

Osoba odpowiedzialng za ztozenie Rozliczenia jest osoba, ktéra ztozyta Wniosek (osoba

rozliczajgca). W przypadku gdy osoba ta nie jest juz cztonkiem Kota, odpowiedzialnosé

przechodzi na Prezesa Kota.

Rozliczenie powinno byé¢ podpisane przez osobe rozliczajaca oraz Prezesa Kota (jesli jest

to inna osoba).

Rozliczenie obejmuje:

1) dane Kota i osoby rozliczajacej;

2) numer Wniosku i kwote przyznana;

3) zestawienie wydatkéw zawierajgce dla kazdej pozycji: nazwe wydatku, kwote, numer
faktury lub rachunku oraz date wydatku;

4) szczegoétowy opis kazdej pozycji wydatku;

5) kwote niewykorzystang;

6) oswiadczenie o zgodnosci podanych informacji ze stanem faktycznym i o poniesieniu
wydatkéw zgodnie z celem przyznania srodkéw;

7) kopie dokumentéow potwierdzajgcych poniesione wydatki (faktury, rachunki,
paragony, umowy) w formie elektronicznej.

Wzér rozliczenia stanowi zatgcznik do nr 1 do niniejszego Regulaminu.

§15

Srodki przyznane, a niewykorzystane w ramach Przedsiewziecia, wracajg do puli
funduszu projektowego.

Ztozenie Rozliczenia, o ktdrym mowa §14, nie zwalnia Kota z obowigzku uwzglednienia
wydatkéw sfinansowanych z funduszu projektowego w rocznym sprawozdaniu
z wykorzystania srodkéw finansowych, sktadanym zgodnie z przepisami Uczelni.

§16

Nieztozenie Rozliczenia w terminie okreslonym w §14 ust. 1 lub jego odrzucenie przez
Zarzad skutkuje zawieszeniem prawa Kota do sktadania Wnioskéw do konca poétrocza,



w ktédrym nieprawidtowosé wystgpita. Jezeli nieprawidtowos¢ nastgpita w ostatnim
kwartale danego potrocza, zakaz moze zostaé przedtuzony na okres kolejnego poétrocza.

W nadzwyczajnych przypadkach Zarzad, na wniosek Kota, moze wyznaczy¢ nowy termin
ztozenia Rozliczenia.

W przypadku nieztozenia Rozliczenia w terminie 14 dni od uptywu terminu okreslonego
w §14 ust. 1 oraz nieztozenia wniosku o przedtuzenie terminu Zarzad moze powiadomic
wtadze Uczelni.

W wyjatkowych sytuacjach oraz przy stwierdzeniu dziatania w ztej wierze Zarzad moze
podja¢ uchwate o zawieszeniu prawa Kota do sktadania Wnioskéw na okres dtuzszy,
wynoszacy maksymalnie 2 lata kalendarzowe.

W przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci w wydatkowaniu srodkow Zarzad moze
wezwac Koto do wyjasnienia, zgodnie z przepisami wewnetrznymi Uczelni.

Rozdziat IX
Promocja RKN

§17

Zarzad moze zawrze¢ w decyzji o przyznaniu dofinansowania zalecenie dotyczace
promocji RKN w ramach realizowanego Przedsiewziecia.

Niespetnienie zalecenia, o ktérym mowa w ust. 1, moze skutkowa¢ zawieszeniem prawa
Kota do sktadania Wnioskdéw do konca biezgcego potrocza. Jezeli niespetnienie zalecenia
nastgpito w ostatnim kwartale danego potrocza, zakaz moze zosta¢ przedtuzony na okres
kolejnego potrocza.

Rozdziat X
Postanowienia koncowe

§18

W sprawach nieuregulowanych w Regulaminie decyzje podejmuje Zarzad.

Uchwalenie nhowego Regulaminu lub zmian Regulaminu nastepuje w drodze uchwaty
Zarzadu.

Regulamin wchodzi w zycie z dniem 8 marca 2026 roku.
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