Załącznik

do Zarządzenia nr R-0121-3/2006

Rektora AE  z dnia 24 stycznia 2006 r.
ZASADY

tworzenia, działania i likwidacji uczelnianych organizacji skupiających studentów, doktorantów i nauczycieli akademickich

Akademii Ekonomicznej w Krakowie

oraz działania przy Akademii Ekonomicznej w Krakowie stowarzyszeń skupiających studentów, doktorantów i nauczycieli akademickich 
Dział  I

PRZEPISY  OGÓLNE

§1
1. Wszelkie działania organizacji podejmowane na terenie Akademii Ekonomicznej w Krakowie muszą być uzgadniane z władzami Uczelni.

2. Wszelkie wystąpienia z ramienia organizacji do władz Uczelni dokonywane muszą być przez osoby uprawnione, tj. sprawujące – zgodnie ze statutem (regulaminem) organizacji i przedstawioną Uczelni aktualną dokumentacją formalno-prawną – odpowiednie funkcje i   posiadające stosowne pełnomocnictwa, z zastrzeżeniem iż wystąpienia i  dokumenty związane z wydatkowaniem przez Uczelnię środków każdorazowo opatrzone muszą być podpisem osoby odpowiadającej za finanse organizacji.

3. Organizacje składają do Prorektora sprawozdania ze swej działalności:

1) za I półrocze roku kalendarzowego – nie później niż do 10 lipca danego roku,

2) za II półrocze roku kalendarzowego – nie później niż do 10 stycznia następnego roku

za pośrednictwem organów odpowiednio samorządu studenckiego lub samorządu doktorantów.

4. Sprawozdanie, o którym mowa w ust.3, zawiera opis zrealizowanych w okresie sprawozdawczym działań, z określeniem stopnia zgodności z przedstawionym na tenże rok harmonogramem oraz z rozliczeniem finansowym.

5. Wraz ze sprawozdaniem, o którym mowa w ust.3, władze działających w Uczelni organizacji zobowiązane są do złożenia oświadczenia dotyczącego składu członkowskiego oraz składu organu wykonawczego organizacji według stanu odpowiednio na dzień 30 czerwca, bądź 31 grudnia okresu sprawozdawczego – na  formularzu, którego wzór stanowi Załącznik nr 1 do niniejszego Zarządzenia. Oświadczenie musi być podpisane zgodnie z reprezentacją organizacji wynikającą z jej dokumentacji formalno-prawnej oraz dodatkowo przez osobę odpowiadającą za finanse organizacji. 

6. Drugi egzemplarz oświadczenia, o którym mowa w ust.5, składany jest do rejestru, o którym mowa w §2 ust.4. 

7. Dwa razy w roku organy samorządu studenckiego i organy samorządu doktorantów  składają władzom Uczelni sprawozdanie ze swojej działalności w poprzednim półroczu, w terminie uzgodnionym z Prorektorem, jednak nie później niż do końca lipca za I półrocze i do końca stycznia następnego roku za II półrocze.

8. Obowiązki, o których mowa w ust.3-7, nie dotyczą stowarzyszeń nie korzystających z żadnej formy pomocy materialnej (finansowej, rzeczowej) ze strony Uczelni. 

Dział  II

UCZELNIANE  ORGANIZACJE

§2

1. Uczelniane organizacje działają przy Akademii Ekonomicznej w Krakowie w ramach jednostek organizacyjnych Uczelni.
2. Członkiem uczelnianej organizacji może być student i/lub doktorant Akademii Ekonomicznej w Krakowie, a jej opiekunem zatrudniony w Uczelni nauczyciel akademicki, z zastrzeżeniem ust.3.
3. Opiekunem uczelnianej organizacji skupiającej wyłącznie studentów może być doktorant Akademii Ekonomicznej w Krakowie.
4. Uczelniana organizacja podlega rejestracji. Rejestr uczelnianych organizacji prowadzi Dział Nauczania. 
5. Warunkiem rejestracji uczelnianej organizacji jest zgodność jej statutu (regulaminu) z przepisami ustawowymi i statutem Uczelni.
6. Prorektor uchyla uchwałę uczelnianej organizacji niezgodną z przepisami ustawowymi, statutem Uczelni lub statutem (regulaminem) organizacji.
7. Źródłami finansowania działalności uczelnianych organizacji mogą być m.in.:
1) dofinansowanie z Uczelni, przyznane w trybie określonym w §8, w tym m.in. na cele, o których mowa w §5,

2) dofinansowanie z ministerstwa właściwego dla spraw szkolnictwa wyższego – na określone zadania,

3) środki pozyskane od sponsorów – do współfinansowania określonych zadań,

4) składki członkowskie.

§3

1. Studenci i/lub doktoranci zainteresowani utworzeniem uczelnianej organizacji, w liczbie nie mniej niż piętnastu, tworzą grupę członków założycieli i przedstawiają Prorektorowi pisemny wniosek o zarejestrowanie uczelnianej organizacji, zawierający:

1) nazwę uczelnianej organizacji oraz jej siedzibę,

2) program działania,

3) imiona i nazwiska studentów – członków założycieli, ze wskazaniem wydziału/-ów i roku studiów (studiów doktoranckich),



4) imię i nazwisko osoby/ osób upoważnionych spośród członków założycieli do   dokonywania czynności związanych z rejestracją uczelnianej organizacji,

5) wskazanie źródeł finansowania uczelnianej organizacji,

6) statut (regulamin),

7) opinię organów odpowiednio samorządu studenckiego i/lub samorządu doktorantów.

2. W przypadku koła wniosek zawierać powinien ponadto:

8) opinię kierownika jednostki, przy której koło ma działać, dotyczącą zgodności programu koła z  programem działania jednostki, wraz ze wskazaniem opiekuna koła spośród nauczycieli akademickich tej jednostki,

9) opinię dziekana,

a w przypadku koła studenckiego również opinię Rady Kół Naukowych.

3. Statut (regulamin) uczelnianej organizacji powinien określać:



1) nazwę uczelnianej organizacji i jej siedzibę,

2) cele i zadania uczelnianej organizacji,


3) sposób realizacji celów, o których mowa w pkt.2,




4) zasady członkostwa w uczelnianej organizacji (kto i na jakich zasadach może zostać członkiem organizacji, na jakich zasadach następuje odejście lub wykluczenie z organizacji, itp.),

5) władze uczelnianej organizacji, zakres ich kompetencji, sposób ich powołania, czas trwania kadencji,

6) warunki i sposób rozwiązania uczelnianej organizacji,



7) tryb uchwalania statutu (regulaminu) i jego zmian,



8) sposób finansowania uczelnianej organizacji,

9) inne postanowienia wynikające ze specyfiki celów i zadań przyjętych przez uczelnianą organizację.

4. Wzór statutu (regulaminu) uczelnianej organizacji stanowi Załącznik nr 2 do niniejszego Zarządzenia. Statut sporządzony według wzoru, o którym mowa w zdaniu poprzednim, nie podlega akceptacji radcy prawnego. 

5. Do weryfikacji zgodności statutu uczelnianej organizacji z wzorem, o którym mowa w ust.4, zobowiązany jest Dział Nauczania.

§4

1. Po uzyskaniu zgody Prorektora na utworzenie uczelnianej organizacji kopię dokumentacji, o której mowa w §3 ust.1-2, należy złożyć do rejestracji – w rejestrze, o którym mowa w §2 ust.4.

2. Rejestr, o którym mowa w §2 ust.4, zawiera następujące dane i informacje:


1) nazwę uczelnianej organizacji,


2) datę rejestracji,

3) siedzibę i adres uczelnianej organizacji (z dokładnym wskazaniem umiejscowienia w Uczelni),

4) nazwiska członków założycieli, z podaniem nazwy wydziału i roku studiów (studiów doktoranckich),


5) skład osobowy uczelnianej organizacji, z podaniem nazwy wydziału i roku studiów (studiów doktoranckich; dla pierwszego składu – z zastrzeżeniem terminu, o którym mowa w ust.4.),

6) skład osobowy władz uczelnianej organizacji, z podaniem nazwy wydziału i roku studiów (studiów doktoranckich), wraz z uchwałą odpowiedniego organu organizacji o wyborze tych władz,

7) statut (regulamin),

8) oświadczenia, o których mowa w §1 ust.4.

3. O zarejestrowaniu uczelnianej organizacji Dział Nauczania niezwłocznie powiadamia jednostki i osoby, o których mowa w §2 ust.2 Zarządzenia, do którego załącznik stanowią niniejsze Zasady, a w przypadku koła studenckiego – dodatkowo jego opiekuna, kierownika jednostki, przy której utworzono koło, dziekana wydziału.

4. W ciągu miesiąca od daty rejestracji władze uczelnianej organizacji przedstawiają w  Dziale Nauczania pełną listę członków, a w przypadku koła listę tę przedstawiają jednocześnie opiekunowi koła.

5. Władze uczelnianej organizacji zobowiązane są na bieżąco zgłaszać do rejestru wszelkie zmiany w danych i dokumentach, o których mowa w ust.2. 

6. W  przypadku zamiaru korzystania z należącego do Uczelni lokalu uczelniana organizacja zobowiązana jest do uzyskania stosownej zgody Prorektora ds. Organizacji i Rozwoju, wyrażonej w formie pisma przydzielającego lokal w użytkowanie.

§5

Corocznie organizowane są na wydziałach sesje kół naukowych, na których prezentowany jest dorobek naukowy i osiągnięcia badawcze studenckiego i/lub doktoranckiego ruchu naukowego. Autorzy najwyżej ocenionych prac mogą uzyskiwać nagrody i wyróżnienia, których źródłem finansowania są środki, o których mowa w §2 ust.7 pkt.1.

§6

1. Uczelniane organizacje ulegają likwidacji na podstawie uchwały podjętej przez tę organizację. 

2. O likwidacji uczelnianej organizacji jej władze powiadamiają organy odpowiednio samorządu studenckiego i/lub samorządu doktorantów oraz Dział Nauczania, który dokonuje stosownego wpisu do rejestru, o którym mowa w §2 ust.3, oraz zawiadamia jednostki i osoby, o których mowa w §2 ust.2 Zarządzenia, do którego załącznik stanowią niniejsze Zasady.

3. Senat, na wniosek Prorektora, rozwiązuje uczelnianą organizację, jeśli jej działalność wykazuje rażące lub uporczywe naruszanie przepisów ustawowych, statutu Uczelni lub statutu (regulaminu) uczelnianej organizacji.

Dział  III
stowarzyszeNIA  
§7

1. Stowarzyszenia nie podlegają obowiązkowi wpisu do rejestru, o którym mowa w §2 ust.4.

2. Stowarzyszenia skupiające wyłącznie studentów, doktorantów, nauczycieli akademickich Uczelni, aby używać nazwy i adresu Uczelni zobowiązane są do uzyskania pisemnej zgody Rektora.

3. Korzystanie przez stowarzyszenia z należącego do Uczelni lokalu możliwe jest wyłącznie po uzyskaniu stosownej zgody Prorektora ds. Organizacji i Rozwoju, wyrażonej w formie pisma przydzielającego lokal i zawarciu z Uczelnią stosownej umowy najmu.

4. Osobą upoważnioną ze strony Uczelni do zawarcia umowy, o której mowa w ust.3, jest Kanclerz. 

5. Stowarzyszenia korzystające z jakiejkolwiek formy pomocy materialnej ze strony Uczelni (finansowej, rzeczowej) zobowiązane są do przekazywania do Działu Nauczania aktualnej dokumentacji formalno-prawnej, która obejmuje co najmniej:

1) odpis z Krajowego Rejestru Sądowego,

2) zaświadczenie o nadaniu nr REGON,

3) decyzję o nadaniu NIP,

4) statut,

5) regulamin (lub inny dokument), który obowiązuje jednostkę działającą przy Uczelni, 

6) uchwałę odpowiedniego organu stowarzyszenia o wyborze władz działającej przy Uczelni jednostki, a – w przypadku gdy wynika to ze statutu stowarzyszenia (bądź regulaminu) – pełnomocnictwa wydane przez stosowne władze stowarzyszenia,

7) inne dokumenty wynikające z charakteru działalności oraz statutu stowarzyszenia.

6. Dokumenty, o których mowa w ust.5, jeśli nie są przedkładane w oryginale, muszą być poświadczone za zgodność z oryginałem przez notariusza lub radcę prawnego, lub przynajmniej przez członków organu stowarzyszenia uprawnionych do reprezentowania stowarzyszenia – zgodnie z wpisem do KRS (podpisy na każdej stronie dokumentu).

7. Władze działającej przy Uczelni jednostki stowarzyszenia, korzystającej z pomocy materialnej ze strony Uczelni, zobowiązane są do zgłaszania na bieżąco do Działu Nauczania wszelkich zmian w danych i dokumentach, o których mowa w ust.5. 

8. Niedopełnienie obowiązków, o których mowa w ust.2-7 oraz w §1 ust.2-5, powoduje utratę przez stowarzyszenie prawa do posługiwania się nazwą i adresem Uczelni.

9. Stowarzyszenie skupiające wyłącznie studentów, doktorantów, nauczycieli akademickich Uczelni, zamierzające rozpocząć działalność przy Akademii Ekonomicznej w  Krakowie, po uzyskaniu wstępnej zgody Prorektora, składa kompletną dokumentację, o której mowa w ust.5, a także oświadczenie, o którym mowa w §1 ust.5, do Działu Organizacyjno-Prawnego, w celu dokonania weryfikacji.

10. Po dokonaniu weryfikacji, o której mowa w ust.9, Dział Organizacyjno-Prawny przekazuje stosowną informację o jej wyniku do Prorektora, a dokumentację stowarzyszenia przekazuje do Działu Nauczania. 

Dział  IV

POMOC  FINANSOWA  ZE  STRONY  UCZELNI

ORAZ  ZASADY  WYKORZYSTANIA  I  ROZLICZANIA  ŚRODKÓW
§8

1. Prorektor może przeznaczyć środki materialne dla organizacji, w ramach budżetu określonego uprzednio przez Kwestora, z zastrzeżeniem przepisów ust.2.
2. Prorektor może przeznaczyć środki materialne wyłącznie dla organizacji, spełniających jednocześnie następujące warunki:
1) członkami uczelnianej organizacji są wyłącznie studenci i/lub doktoranci Uczelni, bądź członkami działającego przy Uczelni stowarzyszenia lub jego jednostki organizacyjnej są wyłącznie studenci, doktoranci, nauczyciele akademiccy Uczelni, 
2) organizacja należycie i terminowo dopełnia obowiązków, o których mowa w §1 oraz odpowiednio w §4 lub §7.

3. W uzasadnionych przypadkach, w szczególności gdy cele podejmowanych przez stowarzyszenie działań zbieżne są z profilem działalności Uczelni, możliwe jest przeznaczenie środków materialnych dla stowarzyszenia, których członkami, oprócz studentów, doktorantów, nauczycieli akademickich AE, są również studenci, doktoranci i nauczyciele akademiccy innych uczelni, jednak w liczbie nie większej niż 10% składu.

4. W przypadkach, o których mowa w ust.3, oprócz wniosku, o którym mowa w ust.5-6, konieczne jest złożenie stosownego uzasadnienia dla przeznaczenia przez Uczelnię środków dla organizacji skupiającej osoby spoza Uczelni.

5. W sprawach rozdziału środków przeznaczonych przez Prorektora na cele studenckie i doktoranckie w danym roku kalendarzowym decydują organy odpowiednio samorządu studenckiego i samorządu doktorantów – w oparciu o sprawozdania, o których mowa w §1 ust.3, oraz wnioski o przydział środków na dany rok kalendarzowy.

6. Wnioski, o których mowa w ust.5, składane są jednocześnie ze sprawozdaniami, o których mowa w §1 ust.3, i zawierają co najmniej:

1) misję organizacji, jej cele statutowe i sposób realizacji tych celów,

2) aktualny skład osobowy organizacji – według wzoru zgodnego z oświadczeniem, o którym mowa w §1 ust.5,

3) aktualny skład osobowy władz organizacji,

4) harmonogram działań, zgodnych z misją i celami, o których mowa w pkt.1,  planowanych do zrealizowania w danym roku, ze wskazaniem przy każdym realizowanym działaniu (projekcie):

a) opisu projektu,

b) celu projektu i jego spodziewanych efektów,

c) terminu realizacji,

d) uczestników projektu (np. wyłącznie członkowie danej organizacji, wyłącznie studenci Uczelni, wyłącznie doktoranci Uczelni, wyłącznie studenci, doktoranci i nauczyciele Uczelni, itp.),

e) ilości uczestników projektu,

f) budżetu, przy czym z budżetu jasno wynikać powinny kwoty przychodów i  kosztów danego projektu oraz źródła pokrycia różnicy w przypadku gdy łączna kwota kosztów przekracza kwotę przychodów – z uwzględnieniem kwoty dofinansowania ze strony Uczelni; w budżecie uwzględnić należy koszty świadczeń rzeczowych ze strony Uczelni.

7. W imieniu działających w Uczelni studenckich kół naukowych sprawozdania, o których mowa w §1ust.3, oraz wnioski, o których mowa w ust.3, składa Rada Kół Naukowych.

8. Decyzja organów samorządu studenckiego lub odpowiednio samorządu doktorantów dotycząca rozdziału środków przedkładana jest Prorektorowi wraz ze sprawozdaniami, o których mowa w  §1 ust.3, wnioskami, o których mowa w ust.3, oraz oświadczeniami, o których mowa w §1 ust.5. 

9. Prorektor może obniżyć kwotę przydzieloną przez organy samorządu danej organizacji, bądź nie wyrazić zgody na przydzielenie jej środków, w szczególności w przypadku gdy nie spełnia ona  warunków, o których mowa w ust.2.

10. Ostateczny projekt podziału środków wymaga kontrasygnaty Kwestora.

11. Wykorzystanie jakichkolwiek kwot z przydzielonych organizacji przez Uczelnię środków odbywać musi się w zgodzie z misją i celami statutowymi organizacji oraz przedstawionym harmonogramem, o którym mowa w ust.6 pkt.4, i wymaga zgody Prorektora oraz akceptacji Kwestora.  

12. Przyznane przez Uczelnię danej organizacji środki wykorzystane mogą być wyłącznie na   pokrycie uzasadnionych kosztów, ściśle związanych z realizacją projektu wskazanego we wniosku, o którym mowa w ust.5. i wskazanych w budżecie, o którym mowa w ust.6 pkt.4 lit.f. Koszty inne niż określone w zdaniu poprzednim nie będą przez Uczelnię pokrywane.

13. Płatności z wykorzystaniem środków przyznanych organizacji przez Uczelnię odbywają się w formie bezgotówkowej; pobranie gotówki na poczet przyszłych płatności możliwe jest w wyjątkowych, szczególnie uzasadnionych okolicznościach.

14. W przypadku pobierania gotówki na poczet przyszłych płatności z tytułu realizacji projektu, o którym mowa w ust.6 pkt.4, wniosek o wypłatę środków zawierać musi wskazanie tego projektu. Rozliczenie pobranej kwoty wymaga szczegółowego udokumentowania fakturami (rachunkami) i następuje niezwłocznie po wykorzystaniu środków, w terminie uzgodnionym z Kwesturą przy ich pobieraniu. 

15. Dokumenty stanowiące podstawę rozliczenia środków przyznanych organizacji przez Uczelnię opisane muszą być pod względem merytorycznym przez osobę odpowiedzialną w organizacji za finanse.

16. W przypadku gdy podejmowane przez organizację działanie, dofinansowane przez Uczelnię, dedykowane było określonym osobom (np. sesja wyjazdowa koła naukowego), rozliczenie środków zawierać musi imienną listę uczestników, ze wskazaniem wydziału i roku studiów oraz podpisami uczestników, poświadczającymi wzięcie udziału w tym działaniu.

17. Przyznanie organizacji dodatkowych środków (poza przydziałem dokonanym w trybie, o którym mowa w ust.5 i ust.9-10), nastąpić może w wyjątkowych sytuacjach, tj. w  przypadku gdy wystąpiły okoliczności, które nie mogły być znane w momencie składania wniosku, o którym mowa w ust.5, bądź gdy podjęcie określonego działania leży w interesie Uczelni. 

18. W przypadku, o którym mowa w ust.17, organizacja przedkłada do Prorektora wniosek, zawierający opis przedmiotu finansowania w układzie zgodnym z ust.6 pkt.4 oraz jego uzasadnienie, uzyskując każdorazowo akceptację organów odpowiednio samorządu studenckiego i/lub samorządu doktorantów. W  przypadku koła studenckiego wniosek poparty musi być opinią Rady Kół Naukowych.

19. Przyznanie przez Prorektora środków w sytuacji, o której mowa w ust.17-18, możliwe jest wyłącznie wówczas gdy pozwala na to budżet Uczelni, po uzyskaniu akceptacji Kwestora, wyrażonej poprzez złożenie stosownej kontrasygnaty.

20. Środki przyznane przez Uczelnię nie wykorzystane w danym roku kalendarzowym nie przechodzą na rok następny.

§9

1. We wnioskowanej kwocie dofinansowania ze strony Uczelni na dany rok uczelniane organizacje muszą uwzględnić i wyszczególnić koszty użytkowania linii teletechnicznych i teleinformatycznych, a także koszty pobieranych z Uczelni materiałów (według tzw. „zapotrzebowania”).

2. Wydatkowanie środków przez uczelniane organizacje odbywa się z zachowaniem przepisów ustawy Prawo zamówień publicznych (stąd wszelkie zakupy odbywają się poprzez odpowiednie komórki organizacyjne Uczelni, w uzgodnieniu z Działem Zamówień Publicznych).

§10

1. We wnioskowanej kwocie dofinansowania ze strony Uczelni na dany rok stowarzyszenia muszą uwzględnić i wyszczególnić koszty najmu, zgodnie z umowami, o których mowa w §7 ust.3 (umowy te uwzględniają koszty zużycia mediów energetycznych).

2. Poza kosztami najmu, Uczelnia obciążać będzie stowarzyszenia kosztami użytkowania linii teletechnicznych i teleinformatycznych.

3. Szczegółowe zasady rozliczeń z tytułów, o których mowa w ust.1-2, uregulowane są w umowie najmu.  
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