Imię i Nazwisko (Times New Roman, 12 pt, pogrubiony)
Nazwa Koła Naukowego reprezentowanego przez autora (Times, 12 pt, kursywa)
TYTUŁ REFERATU 

(Times, 12 pt, WERSALIKI, pogrubiony, wyśrodkowany)

Streszczenie:

Wpisujemy tekst streszczenia, który nie przekracza 500 - 800 znaków. Czcionka Times New Roman, wielkość 10 punktów, tekst wyjustowany.

Podtytuł (12 pt, pogrubiony, wyrównany do lewej)
Tekst zasadniczy (12 punktów, przypisy i bibliografia załącznikowa 10 punktów, interlinia 1,5). Strony maszynopisu powinny mieć numerację ciągłą. Objętość prac powinna wynosić od 6 do 10 stron. Marginesy: lewy – 25 mm, prawy – 35 mm, górny i dolny – po ok. 25 mm.
Tytuły dzieł obcojęzycznych, nazwy wydawcy i miejsca wydania podaje się w języku oryginału, a elementy opisu zapisane alfabetami niełacińskimi należy podawać według obowiązujących zasad transliteracji.
Cytaty powinny być opatrzone informacją bibliograficzną. Odniesienia do cytowanej literatury winny być wstawiane w formie przypisów górnych zamieszczonych po cytowanym fragmencie.

Tabele powinny być zamieszczone w tekście. Pod każdą tabelą należy podać źródło, z której została ona zaczerpnięta, lub informację, że stanowi opracowanie własne autora lub też opracowanie na podstawie prac innych autorów.


Tab. 1. Tytuł tabeli nad tabelą (pogrubiony)
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Źródło (10 pt, wyjustowany): np. opracowanie własne lub z podaniem źródła z bibliografii. 

W tabelach nie należy pozostawiać pustych rubryk. W przypadku braku danych należy stosować następujące znaki umowne:
kreska (-) zjawisko nie występuje,
zero (0) – zjawisko istnieje, jednakże w ilościach mniejszych od liczb, które mogły być wyrażone uwidocznionymi w tabeli znakami cyfrowymi, np. jeżeli produkcja wyrażona jest w tyś. ton, znak 0 oznacza, że produkcja w danym przypadku nie osiąga 0,5 tyś. ton,
kropka (.) - zupełny brak informacji lub brak informacji wiarygodnych,
znak x - wypełnianie rubryki ze względu na układ tabeli jest niemożliwe lub niecelowe,
„w tym"– oznacza, że nie podaje się wszystkich składników sumy.
Do wszystkich rysunków, schematów i wykresów należy podać źródła. Opisy do wykresów i rysunków należy umieścić pod grafiką. Ilustracje nie powinny być szersze niż 15 cm i wyższe niż 23 cm, mogą być kolorowe.
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Rys. 1. Times, 12 pkt, pogrubiony, wyśrodkowany
Źródło: Times 10 pt, wyśrodkowane np. opracowanie własne lub z podaniem źródła z bibliografii 

(np. I. Bielski, Przebieg i uwarunkowania procesów innowacyjnych, Oficyna Wydawnicza Ośrodka Postępu Organizacyjnego Sp. z o.o., Bydgoszcz 2000).

Grafika sporządzana w programie MS Word winna być wykonana w module rysunkowym (nie zaś rysowana na stronie dokumentu), a sporządzana w innych programach powinna być zapisana w oddzielnym pliku, w formacie programu, w którym została wykonana. Nie może być zapisana razem z dokumentem sporządzonym w edytorze tekstowym:
· grafika wektorowa – w formacie: .pds, .ai, .eps, .cdr,
· grafika rastrowa – w formcie: .tif, .jpg, rozdzielczość 300 dpi (zazwyczaj grafika ściągana z internetu ma rozdzielczość 72 dpi, która nie jest wystarczająca na potrzeby druku).
Maksymalna szerokość rysunków i tabel to 12,8 cm.

Literatura:
1. Pozycje literatury powinny być uporządkowane alfabetycznie oraz ponumerowane.  
2. W każdej pozycji należy podać:
· nazwisko i pierwsze litery imion autora,
· tytuł pracy (kursywą) i – jeżeli występuje – podtytuł, oddzielony od tytułu kropką,
· oznaczenie kolejności wydania podane cyframi arabskimi, np. wyd. 2, 2 ed., 3. Aufl.,
· nazwę wydawcy,
· adres wydawniczy (miejsce i rok wydania).
Np. 

Skrzypek E., Jakość i efektywność, Wyd. Uniwersytetu Marii Curie-Skłodowskiej, Lublin 2000.

3. W przypadku powoływania się na artykuły w czasopismach należy podać:
· nazwisko i pierwsze litery imion autora,
· tytuł artykułu (kursywą),
· tytuł czasopisma (w cudzysłowie) lub serii naukowej,
· rok wydania,
· liczbę tomu, numeru lub zeszytu, poprzedzoną skrótem określenia wziętego z czasopisma,
· numer lub numery stron  na których znajduje się dany artykuł. 
Np. 

Łuczak J., Dobre praktyki zarządzania bezpieczeństwem informacji. Najnowsze standardy ISMS serii ISO/IEC 27000, „Problemy jakości”, 2006, 4, s. 4-10.




























� Skrzypek E., Jakość i efektywność, Wyd. Uniwersytetu Marii Curie-Skłodowskiej, Lublin 2000, s. 10-15 
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